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Mixquiahuala de Juárez, Hgo. _________ (1)_________

Solicitud de Elaboración de Contrato


PARA:         (2)
ASESOR JURIDICO 
P R E S E N T E

ASUNTO: SOLICITUD DE CONTRATO NO. ___(3)____


Por medio del presente solicito a usted de la manera más atenta la realización del Contrato para la prestación de Servicios con el siguiente proveedor 


	Nombre del Proveedor
	(4)

	Representante Legal
	(5)

	Datos de contacto del proveedor
	(6)

	E-MAIL
	(7)

	Importe: 
	(8) 
	(8)

	IVA
	(9)
	(9)

	Retención de IVA
	(10)
	(10)

	Retención de ISR
	(11) 
	(11)

	Total
	(12) 
	(12)

	Descripción clara y precisa del material o servicio
	(13)

	Vigencia
	(14)

	Fecha de firma de contrato
	(15)

	Clave y descripción del Componente
	(16)
	(17)

	Clave y descripción de la Actividad
	(18)
	(19)

	Clave y descripción del Presupuesto a afectar
	(20)

	Responsable Operativo
	(21)

	Nombre de quien solicita
	(22)












Señalar los documentos que adjunta a la solicitud
	I.- TRATÁNDOSE DE PERSONA MORAL:
	II. TRATÁNDOSE DE PERSONA FÍSICA

	Fotocopia legible de la constancia de situación fiscal
	Fotocopia legible de la constancia de situación fiscal


	Fotocopia legible de acta constitutiva, así como su última reforma, en su caso
	Fotocopia legible del acta de nacimiento (actualizada)

	Fotocopia legible de acta del poder legal del representante
	Fotocopia legible de una identificación oficial. -INE, licencia, pasaporte, o cartilla- (vigente)

	Fotocopia legible de la identificación del representante legal. –INE, licencia, pasaporte, o cartilla- (vigente)
	Documentación con la que acredite tener su domicilio legal en el territorio nacional. -recibo de agua, luz, o teléfono- (no mayor a tres meses)

	Fotocopia legible del comprobante de domicilio de la empresa. -recibo de agua, luz, o teléfono- (no mayor a tres meses)
	Solicitud de opinión de cumplimientos fiscales actualizada (art. 32-d CFF) - (no mayor a tres meses)

	Solicitud de opinión de cumplimientos fiscales actualizada (art. 32-d CFF) - (no mayor a tres meses)
	

	No. de Padrón de Proveedores de Gobierno, en caso de aplicar
	























	Instructivo de llenado.

	
	

	1
	Fecha de la Solicitud de la Solicitud de Contrato

	2
	Nombre del asesor jurídico

	3
	Asunto y número de Solicitud de elaboración de contrato

	4
	Nombre del Proveedor

	5
	Nombre del Representante Legal

	6
	Datos de Contacto del Proveedor

	7
	Correo electrónico del Proveedor

	8
	Colocar el Importe sin incluir el IVA en Número y Letra

	9
	Colocar el Impuesto al valor agregado (IVA), en Número y Letra

	10
	Colocar la retención de Impuesto al Valor Agregado (IVA), en Número y Letra

	11
	Colocar la retención de Impuesto Sobre la Renta (ISR), en Número y Letra

	12
	Total, a pagar con los diferentes impuestos o gravámenes incluidos, en Número y Letra

	13
	Descripción clara y precisa del bien y/ servicio solicitado

	14
	Vigencia de la contraprestación del bien y/o servicio solicitado

	15
	Fecha de la firma del Contrato

	16
	Colocar el número asignado relacionándolo con el Componente a afectar, pueden ser del C1 al C8

	17
	Describir el nombre de cualquiera de los 5 "componentes" que se afectará de acuerdo con el presupuesto asignado 

	18
	Colocar el número asignado relacionándolo con la Actividad a afectar, pueden ser del A1, A2, A3, A4, A5, A6, A7, A8

	19
	Describir el nombre de cualquiera de las “Actividades" que se afectará de acuerdo al presupuesto asignado 

	20
	Colocar el número asignado según la fuente de financiamiento autorizado, 25 (Federal), 11 (Fiscal), 14 (Ingresos Propios)

	21
	Nombre del responsable operativo

	22
	Nombre de quien solicita la Elaboración del Contrato
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